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ภาษีท่ีดนิและสิง่ปลกูสรา้ง 
 

กำหนดระยะเวลาในการชำระภาษี เดือนกุมภาพันธ – เมษายนของทุกป 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  หมายถึง  ท่ีดินหมายความวาพ้ืนดิน พ้ืนท่ีเปนภูเขา  พ้ืนท่ีท่ีเปน น้ำ       
สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยู อาศัยหรือใช
สอยได หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  หรือพาณิชยกรรม  ซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือ 
นิติบุคคล  เปนเจาของท่ีดิน  หรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทำ  ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง
อันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ี    
ท่ีเสียภาษีแทนผูเสยีภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5) 

ท่ีดิน  หมายความวา  พ้ืนดิน  และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย 

สิ่งปลูกสราง  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางหรือเปน
ผูอยูอาศัยหรือใชสอยได  หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือ พาณิชยกรรม และให
หมายความรวมถึง หองชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 

หองชุด  หมายความวา  หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์      
หองชุดแลว 

ผูมีหนาที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี 1 มกราคมของปใดเปนผูมีหนาท่ีเสีย

ภาษีสำหรับปนั้น ตามท่ีกำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

กำหนดระยะเวลาแจงการประเมินและผูเสียภาษีชำระภายในเดือนเมษายน 
ใหผูบริหารแตงต้ังเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจกิายนของทุกป 

หลักฐานที่ตองนำไปแสดงเพ่ือชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบาน 
3. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกำหนด เชนโฉนด, น.ส.3, สค1 ฯ 
4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
5. หนังสือมอบอำนาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทำการแทน 
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ข้ันตอนการชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภายในเดือนกุมภาพันธ 
2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย

กำหนดรายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษีท่ีตองชำระ 
3. การประเมินภาษีใหพนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคำ

หรือสงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาท่ีกำหนด โดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล    
ดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 

4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ให เจาหนาท่ีสง
ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนา หรือถ่ินท่ีอยู หรือสถานท่ี   
ทำการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น ถาไม
พบผูรับ ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว และอยู 
ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทำการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอำนาจทบทวน ประเมิน
ภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เม่ือพน 3 ปนับแต
วันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจงรายการตาง ๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี
ตามท่ีกำหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกำหนดเวลา ดังกลาว เหตุจำเปนจนไมสามารถจะ
ปฏิบัติตามกำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อน กำหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาเห็น
เปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อน กำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเปนแกกรณีก็ได 

7. ใหผูเลียภาษีชำระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการ
บริหารสวนตำบลถ้ำกระตายทอง สำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขตตำบลถ้ำกระตายทอง 

8. การชำระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชำระภาษี 
9. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระ ผานธนาคาร

หรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 

เงินเพ่ิม 
ภาษีท่ีมิไดชำระภายในเวลาท่ีกำหนด ใหถือเปนภาษีคางชำระ มีหนังสือแจงเตือนผูชำระ ภาษีคางชำระ 

ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกป เพ่ือใหมาชำระภาษีคางชำระ พรอมท้ังเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมรอยละ 40 ของ
จำนวนภาษีคางชำระ เวนแตผูเลียภาษีไดชำระภาษีกอนจะไดรับ หนังสือแจงเตือน ใหเลียเบี้ยปรับ รอยละ 10 
ของจำนวนภาษีคางชำระ การชำระภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้อาจขอผอนชำระเปนงวด งวดละ เทา ๆ กัน ก็ได
จำนวนงวดและจำนวนเงินภาษี ข้ันต่ำท่ีจะมีสิทธิผอนชำระ รวมท้ังหลักเกณฑและวิธีการในการผอนชำระให
เปนไปตามท่ีกำหนดใน กฎกระทรวง กรณีท่ีผูเสียภาษีท่ีขอผอนชำระ ไมชำระภาษีตามระยะเวลา ท่ีกำหนดใน
การผอนชำระ ใหผูเสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอนชำระ และตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 1 ตอเดือน กรณีท่ีตองมี 
การชำระภาษีเพ่ิมเดิมใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษีใหมและสงแบบประเมินภาษี  ใหแก  
ผูเสียภาษีและใหผูเสยีภาษีชำระภาษีท่ีตองเพ่ิมเดิมภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง ประเมิน
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บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลกูสราง 
1. เม่ือพน 90 วันแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลวใหผูบริหารทองถ่ินมีอำนาจ ออกคำสั่ง

เปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษี คางชำระเบี้ยปรับ   
เงินเพ่ิม และคาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพยสินนั้นได แตหามมิใหยึด หรือ
อายัดทรัพยของผูเสียภาษีเกินกวาความจำเปนท่ีพอจะชำระ ภาษีคางชำระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและคาใชจาย 

2. เพ่ือประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสิน ใหผูบริหารทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับมอบหมายจาก
ผูบริหารทองถ่ินมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคำสั่งใหผูเสียภาษีนำบัญชีเอกสาร หรือหลักฐานอ่ืนอันจำเปน
แกการจัดเก็บภาษีคางชำระมาตรวจสอบ 

3. ออกคำสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาท่ีทำการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือ หลักฐานอ่ืนของ
ผู เสียภาษีเขาไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของในระหวางเวลา พระอาทิตยข้ึนถึง         
พระอาทิตยตกหรือในเวลาทำการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใด ๆ การดำเนินการตองใหเวลาลวงหนา 
ไมนอยกวา 7 วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือเรียนคำสั่งและการออกคำสั่งและทำการตองเปนไปตามระเบียบ       
ท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

การอุทธรณ 
ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิ คัดคานและขอให

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 
- ผูเสียภาษียื่นคำรองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือ เรียกเก็บ

ภาษี 
- ผูบริหารทองถ่ินตองพิจารณาคำรองของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วันนับแตวันท่ีไดรับ     

คำรองดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ิน 
พิจารณาคำรองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบกับคำรอง
ของผูเสียภาษี 

การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
กำหนดใหผูเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีเกินกวาจำนวนท่ีตองเสีย  ไมวาโดยความผิดพลาดของ

ตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน     
ใหยื่นคำรองตอผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศ กำหนดภายใน 3 ป   
นับแตวันท่ีชำระ ในการนี้ใหยื่นคำรองสงเอกสาร หลักฐานหรือคำชี้แจงใด ๆ ประกอบคำรองดวย 
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ภาษีป้าย 

 
1. วัตถุประสงคในการจัดทำคูมือข้ันตอนการจัดเก็บรายได 

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับการจัดเก็บรายได ไดรับทราบ เขาใจถึงกระบวนการ ข้ันตอนการ
จัดเก็บรายได เพ่ิมมากข้ัน และสามารถนำไปใชเปนแนวทางประกอบการปฏิบัติงาน ไดอยางถูกตองเปนไปตาม
ระเบียบ ขอกฎหมายอยางถูกตอง ในแนวทางเดียวกัน 

 

2. ขอบขาย 
กระบวนการจัดเก็บรายไดท่ีทองถ่ินจัดเก็บเอง มีหลายประเภท เชน ภาษีตาง ๆ ไดแก ภาษีปาย ภาษี

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง คาธรรมเนียมจัดเก็บมูลฝอย คาธรรมเนียมควบคุมอาคาร  ใบอนุญาตและคาธรรมเนียม
อ่ืน ๆ เปนตน 

 
ดังนั้นเพ่ือใหเห็นภาพรวมทำความเขาในไดงายยิ่งข้ัน คูมือนี้จะเปนการสรุปข้ันตอนหลักๆ และ

รายละเอียดในการจัดเก็บรายไดท่ีเก่ียวของ โดยการจัดทำเปนแผน และข้ันตอนการ ดำเนินงานใหสอดคลอง
เชื่อมโยง ตามขอกำหนดของกฎหมาย หลักเกณฑ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ของหนวยงานท่ีกำกับดูแล 

 

3.  คำศัพทและคำนิยาม 
ภาษีปาย หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการ ประกอบการคา 

หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณา
ไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

 

4.  ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
คือ  เจาของปายหรือผูครอบครองปายในกรณีไมมีผู อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือ เม่ือ

พนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได  ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายนั้นได 
ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี  ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือ
ผูครอบครองอาคาร  หรือท่ีดินปายนั้นติดตั้ง  หรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสยีภาษีปายตามลำดับ
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อัตราภาษีปาย 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
เอกสารหลักฐานที่นำมาใชในการติดตอ 

1.  สำเนาทะเบียนบาน บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุนสวนบริษัท 
3. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ท้ังลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี) 
4. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงปาย 
5. หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 

 

กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 
-  เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
-  ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทน ปายเดิม หรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
ภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลง แกไขแลวแตกรณี 

 

1 
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การชำระภาษี 
-  ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
-  ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเลียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทาย ของป      

(คิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน) 
งวด 1 มกราคม –  มีนาคม  =  100 % 
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน  =    75 % 
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน  =    50 % 
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม  =    25 % 
 

เงินเพ่ิม 
- ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนดใหเสยีเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสยีเงิน

เพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
- ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเลียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย 
 

ข้ันตอนการเสียภาษีปาย 
1. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีปกติ) 

1.1  เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 

1.2  ข้ันตอนการใหบริการ 
- ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

2. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีเอกสารไมชัดเจนครบถวน) 
2.1  เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
2.2  ข้ันตอนการใหบริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบ 
- ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเดิม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
- คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสยีภาษีทราบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

2.3  ระยะเวลาดำเนินการ 
- โดยประมาณ 1 วันทำการ 
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3. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม 

3.1  เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบาน 
- ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 

3.2  ข้ันตอนการใหบริการ 
- ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบ 
- ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเดิม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
- คำนวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสยีภาษีทราบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
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ข้ันตอนการชำระภาษี 
 

ย่ืนแบบภายในเดือนมกราคม  - เดอืนมีนาคม ของทุกป 
 
 
 
 
 
 
 

 

องคการบริหารสวนตำบลถ้ำกระตายทอง 
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กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
 

-  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562 
-  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย  อัตราภาษี  และ 
   รายละเอียดอ่ืนในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสราง  พ.ศ.  2562 
-  กฎกระทรวงการผอนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ.  2562 
-  ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เร่ือง  การดำเนินการตรามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ 
   สิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562 
-  พระราชบัญญัติภาษีปาย  พ.ศ. 2510 แกไขเพ่ิมเติมถงึ  (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2534 
-  กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 
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